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USTAVNI SOUD

BEZPECNOSTNI A NAVSTEVNI RAD
USTAVNIHO SOUDU

Podle § 3 odgt. 1 pism. b) zakona¢. 182/1993 Sb., 0 Ustavnim soudu, ve znéni pozdgjsich
piedpisi, vydavam tento bezpecnostni a navatévni rad Ustavniho soudu:

Obecna ustanoveni

§1

(1) Bezpednostni a navitévni rad Ustavniho soudu (déle jen , bezpe¢nostni a navatévni
tad*) je vnitinim predpisem Ustavniho soudu, v némz jsou stanovena pravidla pro vstup,
pobyt a chovani osob v prostoréch a objektech Ustavniho soudu, pro vjezd a vyjezd vozidel,
s cilem zajistit bezpesnost, vnitini poradek a dastojnost a vaznost jednani Ustavniho soudu.

(2) Bezpetnostni a navdévni iéd se vztahuje na budovu Ustavniho soudu v sidle
Ustavniho soudu na adrese Brno, Jo&ova 8, véetné prostor priléhajicich, které jsou podle
usneseni viady Ceské republiky ¢. 1604/2008 ze 16. prosince 2008 chranénymi objekty a
prostory ve smyslu zékona ¢. 273/2008 Sb., o Policii Ceské republiky (déle jen ,objekt
Ustavniho soudu®).

(3) Bezpecnostni a navdtévni fad se vztahuje na vSechny osoby, které se nachazeji
v objektu Ustavniho soudu, jeho zaméstnance a navatévniky.

(4) Stézisté a osoby vykonavajici praxi na pracovi&ich Ustavpiho soudu se pro ucely
tohoto bezpe¢nostniho a nav&évniho fadu povaZzuji za zaméstnance Ustavniho soudu.

§2

(1) Bezpednost a vnitini porédek v objektu Ustavniho soudu zgjistuje Policie Ceské
republiky, resp. Utvar pro ochranu Ustavnich cinitelt Policie Ceské republiky (déle jen
»ochranna sluzba'). Ochranna sluzba dba rovnéZz na plynuly a neruSeny prabéh jednani
Ustavniho soudu.

(2) Pro Ucely tohoto bezpecnostniho a nav&tévniho fadu se vedoucim funkcionarem
objektu Ustavniho soudu rozumi predseda Ustavniho soudu, pripadné zastupujici
mistopiedseda Ustavniho soudu (déle jen ,,vedouci funkciondi objektu*).

(3) Pro Ucely tohoto bezpetnostniho a nav&tévniho tadu se opravnénymi funkcionati
objektu Ustavniho soudu rozumi teditel soudni spravy a generalni sekreté Ustavniho soudu
(déle jen ,,opréavnéni funkcionéii objektu).
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(4) Vedouci funkcionat objektu trvale stanovuje bezpecnostni a navstévni rezim (tad)
objektu Ustavniho soudu a vydava seznam uréenych zaméstnanci Ustavniho soudu, kteri
spolupracuji s ochrannou sluzbou a ktefi jsou opravnéni jeji prislusniky Zzadat o asistenci.

(5) Opravnéni funkcionari objektu Ustavniho soudu spolupracuji- s velenim ochranné
sluzby a mohou do¢asné ménit rezim ochrany objektu Ustavniho soudu.

ReZimova opatieni
§3

Vstup soudci a zaméstnanci Ustavniho soudu do budovy

(1) Vstupovat do budovy Ustavniho soudu je mozné pouze hlavnim vchodem z ulice
Jostova, ktery je trvale stiezen ochrannou sluzbou.

(2) Soudctim a zaméstnancam Ustavniho soudu vydéava sprava Ustavniho soudu ¢ipové
karty, které slouzi k jejich identifikaci a umoziuji samoobsluzny prichod bezpecnostnim
turniketem. Pokud ma prislusnik ochranné sluzby pochybnosti o identité vstupujici osoby,
maze si vyzéadat prokazani totoznogti.

(3) Soudcim Ustavniho soudu umozni ochranna sluzba prichod bezpesnostnim
turniketem pomoci dalkového ovladani.

(4) O zménéch v persondlnim obsazeni Ustavniho soudu spréava Ustavniho soudu
neprodlené informuje téZ ochrannou sluzbu.

§4

Vjezd do objektu Ustavniho soudu a parkovéani

(1) Vjezd do objektu Ustavniho soudu je umoznén pouze fidi¢am sluzebnich vozidel a
fidi¢am vozidel ochranné sluzby nebo Vézetiské sluzby ajustiéni stréze Ceské republiky.

(2) K vyloZeni a nalozeni nékladu lIze se souhlasem spréavy Ustavniho soudu povolit
vjezd do objektu Ustavniho soudu i jinym osobam a vozidltim, za piedpokladu, Ze vyloZeni a
nalozeni nékladu bude pod dohledem prislusného zaméstnance Ustavniho soudu a prislusnika
ochranné sluzby.

(3) Pri vjezdu do objektu Ustavniho soudu a vyjezdu z objektu Ustavniho soudu musi
fidi¢i dbét zvysené opatrnosti, aby do objektu Ustavniho soudu nepronikla nepovolané osoba.
Nemutze-li ridi¢ zgjistit bezpe¢nost vjezdu sam, pozada o asistenci ochrannou sluzbu a vycka
jejiho prichodu.

(4) Podle § 48 odst. 4 pism. d) zékona o Policii Ceské republiky je ochranna sluzba
oprévnéna zastavovat vjizdgjici nebo vyjizdéjici dopravni prostiedek a provést jeho prohlidku.

(5) Parkovaci mista pred hlavnim vchodem na ulici Jo&ova jsou uréena pouze pro
sluzebni vozidla Ustavniho soudu, vozidla soudct Ustavniho soudu, vozidla ochranné sluzby,
vozidla oficialnich navtév a delegaci, pripadné se souhlasem vedouciho nebo opravnéného
funkcionére objektu pro dalSi vozidla. Tato vozidla musi mit za prednim sklem umisténo
povoleni k parkovani, které ve spolupraci s ochrannou sluzbou vydava reditel soudni spravy.
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(6) Parkovaci mista na Zerotinové namésti, ktera priléhaji k budové Ustavniho soudu,
jsou uréena pro vozidla zaméstnanct Ustavniho soudu a ochranné sluzby, nav&eév, pracovniki
servisnich a dodavatelskych organizaci. Tato vozidla musi mit za prednim sklem umisténo
trvalé nebo prenosné povoleni k parkovani. Pocet parkovacich mist na Zerotinové namésti je
omezen; vydani povoleni k parkovani proto nezaklada narok na parkovaci misto.

(7) Trvalé povoleni k parkovéani na vozidlo urcité stani poznavaci znacky vydava
Zadateli reditel soudni spravy, prenosné povoleni k parkovani na dobu nezbytné nutnou
vydava ochranna sluzba.

(8) O vyjimkéch z rezimu vjezdu do budovy Ustavniho soudu a o vyjimkéch z rezimu
parkovéani rozhoduje vedouci nebo opravnény funkciondi objektu.

§5
Uredni hodiny

Utedni hodiny Ustavniho soudu jsou kaZdy pracovni den od 8:00 hod. do 15:30 hod.
Mimo tuto dobu a ve dnech pracovniho klidu nemé verejnost do budovy Ustavniho soudu
pristup. Vyjimku pro vstup a pobyt miaZe stanovit vedouci nebo opravnény funkcionar
objektu.

86
Provozni doba

Provozni doba budovy Ustavniho soudu je v pracovni dny od 6.00 do 20.00 hodin;
mimo provozni dobu ochranna sluzba budovu Ustavniho soudu uzavird. Zamgstnanci mohou
v této dobé vstoupit vyjimeind na nezbytnou dobu do budovy Ustavniho soudu pouze se
souhlasem ochranné sluzby, které ozndmi divod svého pobytu. Pokud zaméstnanec hodla
pobyvat v budové Ustavniho soudu mimo provozni dobu pravidelné ¢i dlouhodobg, umozni
mu ochranna sluzba vstup a pobyt jen s predchozim pisemnym souhlasem vedouciho nebo
opravnéného funkcionére objektu nebo jemu bezprostiedng nadiizeného soudce Ustavniho
soudu.

Vstup a pohyb veregjnosti v budové Ustavniho soudu
§7

Bezpetnostni kontrola

(1) Uchazeti o vstup do objektu Ustavniho soudu (dale téz , navtévnici*) musi v souladu
S § 48 odst. 4 zékona o Policii Ceské republiky sdélit ochranné sluzbé divod vstupu
apodrobit se bezpe¢nostni kontrole, tzn. prokazat svou totoZznost, strpét evidencni Ukony
apodrobit se osobni prohlidce a prohlidce vndSenych a pri odchodu téZz vynaSenych véci
podle pokyni ochranné sluzby.

(2) Osobg, ktera se pokusi vnést do objektu Ustavniho soudu zbrai ¢&i jiny predmét, ktery
maZze ohrozit Zivot ¢i zdravi osob, majetek, bezpe¢nost a vnitini poradek anebo vaznost nebo
dustojnost jednani Ustavniho soudu, miaze byt vstup odepien. Podle § 48 odst. 4 pism. f)
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zékona o Policii Ceské republiky je ochranna sluzba téz opravnéna na dobu pobytu osoby
v objektu Ustavniho soudu zbrain odebrat.

(3) Osohe, kterd je zjevné pod vlivem navykovych nebo psychotropnich latek nebo svym
chovanim ¢&i vzezienim jiz na vstupu do objektu Ustavniho soudu vyvoléva odivodnéné
obavy, Ze se u Ustavniho soudu bude chovat zpisobem narudujicim distojnost a véznost
jednani Ustavniho soudu, vniténi poradek, bezpecnost nebo dobré mravy, maze byt vstup
odepien.

(4) Bezpecnostni kontrole ochranna sluzba zpravidla (neni-li k tomu vazny bezpe¢nostni
dtvod) nepodrobi ndvaeévniky, jimizZ jsou:
a) Ustavni ¢initelé ajejich doprovod,
b) ¢&lenové oficidni delegace a delegace vstupujici na pozvani Ustavniho soudu,
c) piisludnici ozbrojenych sil a bezpecnostnich sbori, vstupuji-li v souvislosti s vykonem
svych sluzebnich povinnosti,
d) jinéosoby, o kterych tak rozhodne vedouci nebo opravnény funkcionér objektu.

§8

Divody navstévy a povinnosti navstévnikia
(1) Nav&évnici mohou zéadat o vstup do objektu Ustavniho soudu z davodi:

a) uginéni podani v podatelné Ustavniho soudu,

b) nahlizeni do spisu Ustavniho soudu,

€) gasti na tstnim jednani nebo verejném vyhlaSeni ndlezu Ustavniho soudu,

d) sluzebni nav&eévy soudci a zaméstnanci Ustavniho soudu,

€) soukromé naviévy soudci a zamestnanci Ustavniho soudu,

f) nav&eévy knihovny Ustavniho soudu,

g) Vvykonu sluzebnich povinnosti, jde-li o prislusniky ozbrojenych sil a bezpecnostnich
sboru,

h) provéadéni siednaného dila, servisnich praci a udrzby.

(2) Ochranna sluzba vyda nav&tévnikovi prikaz opraviujici k jednorazovému vstupu a
pohybu v objektu Ustavniho soudu za stanovenym Géelem (déle jen ,néviévni prakaz*);
nav&eévnik musi navdtévni prikaz nosit viditelné na svrchni ¢asti odévu. Pri odchodu je
nav&eévnik povinen ndv&évni prakaz ochranné sluzbeé vrétit.

(3) Nav&evnik se smi po budové Ustavniho soudu pohybovat jen v mistech
odpovidajicich davodu navatévy, pro ktery byl vpusten, jinak jen v doprovodu zaméstnance
Ustavniho soudu.

(4) Jestlize se navdtévnik zdrzuje v mistech nesouvisgjicich s divodem névdtévy, pro
ktery byl vpu&én, anebo se chova zpusobem narudujicim dastojnost a véznost jednani
Ustavniho soudu, vnitini porédek, bezpesnost nebo dobré mravy, mize byt vykézan z objektu
Ustavniho soudu a v takovém piipadé je povinen jej neprodiend opustit.
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§9
Navstévy za uéelem podani
(1) K prijimani pisemnych podani je uréena pouze podatelna Ustavniho soudu. Poté, co

se 0s0ba, ktera hodla uginit podani, podrobi bezpecnostni kontrole, uvede ji ochranna sluzba
na podatelnu.

(2) Podatelna Ustavniho soudu slouzi pouze k osobni prezentaci pisemného podani.
Podatelna a sluZzbu konajici zaméstnanci nejsou povinni poskytovat informace o fizeni a
¢innosti Ustavniho soudu nad ramec informaci vztahujicich se k ¢innosti podatelny, nesepisuji
podéani, ani neposkytuji pravni a jiné rady.

(3) V odavodnénych piipadech maze piislusny zaméstnanec Ustavniho soudu pozédat
ochrannou sluzbu o poskytnuti bezpe¢nostniho dohledu v podatelné.

(4) Po té co podatel ucinil podani, pozbyva opréavnény diavod setrvavat v podatelné
Ustavniho soudu a musi ji neprodiend opustit vychodem Gsticim do vstupni haly Ustavniho
soudu. Podatelnu musi neprodlené opustit i v piipadé, Ze opréavnény divod setrvavat
v podatelné pozbyl jinak, napiiklad tim, Ze podani pres deklarovany z&mér neucinil nebo Ze se
chova zpisobem narudujicim distojnost a véaznost Ustavniho soudu, vnitini porédek,
bezpecnost nebo dobré mravy.

§10
Nahlizeni do spisu
(1) Nahlizeni do spisu je mozneé realizovat ve vyhrazenych mistnostech soudniho odboru
Ustavniho soudu. Bez ohledu na bezpecnostni kontrolu provedenou ochrannou sluzbou mize
prislusny zaméstnanec Ustavniho soudu v pripadé pochybnosti ovetit totoZznost zadatele o
nahlizeni do spisu a jeho opravnéni nahlizet do prislusného spisu Ustavniho soudu.
Opravnéného Zadatele pak doprovodi do mistnosti uréené pro nahlizeni do spisu, kde v
piitomnosti zaméstnance Ustavniho soudu miaze opravnény Zadatel do spisu nahlizet.

(2) V odiivodnénych pripadech maze prislusny zaméstnanec Ustavniho soudu pozédat
ochrannou sluzbu o poskytnuti bezpetnostniho dohledu pii pohybu Zadatele v objektu
Ustavniho soudu a pii realizaci jeho préva nahlizet do spisu v uréené mistnosti.

(3) Po ukonceni nahliZeni do spisu pozbyva Zadatel opravnény davod setrvavat v objektu
Ustavniho soudu a musi v doprovodu prisludného zaméstnance Ustavniho soudu, pripadng
v doprovodu prislusnika ochranné sluzby névaévu Ustavniho soudu ukorit a jeho budovu
neprodlené opustit. Opravnény divod setrvavat v objektu Ustavniho soudu pozbude Zadatel
téz v piipadé, Ze svého prava nahlizet do spisu zneuZiva nebo Ze se chova zpisobem
narudujicim dastojnost a véznost Ustavniho soudu, vnitini porédek, bezpednost nebo dobré
mravy.

§11

Sluzebni a soukromé nav&évy soudca a zaméstnanci Ustavniho soudu

(1) Osobam, u kterych je divodem vstupu do budovy Usgavniho soudu sluzebni nebo
soukromé névatéva konkrétniho pracovidté nebo zaméstnance Ustavniho soudu, bude vstup
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umoznén jen se souhlasem soudce nebo zaméstnance Ustavniho soudu, k némuz navdéva
sméiuje. Ochranna sluzba jej o nav&téve uvédomi, a pokud nebyla nav&téva ochranné sluzbé
ohlaSena piedem, zjisti jeho souhlas s ndv&tévou a vycké prichodu soudce nebo zaméstnance
Ustavniho soudu, ktery si ndvaévu prevezme a doprovodi na prisludné pracovidts.

(2) Ustanoveni odstavce 1 se vztahuje i na nav&eévy knihovny Ustavniho soudu.

(3) Hromadné nav&tévy a exkurze se mohou uskutecnit na zaklade piredchoziho souhlasu
vedouciho nebo opréavnéného funkcionare nebo soudce Ustavniho soudu. Informaci o
planované hromadné nav&téveé je v takovém piipadé nutno sdélit v dostatecném casovém
predstinu ochranné sluzbe, veéetné uréeni zaméstnance, ktery si hromadnou navdtévu
pievezme a ktery bude odpovidat za jeji pribéh a za to, Ze U¢astnici hromadné navstévy
budovu Ustavniho soudu po ukongeni ndv&évy opusti. K usnadnéni bezpegnostni kontroly je
vhodné piredem sdélit ochranné sluzbé i pocet a jmenny seznam Ucastnikt hromadné navatévy
s uvedenim bydli&t¢ a ¢isla prikazu totoznosti.

§12

Provadéni servisnich praci a udrzby

(1) Osobam, u kterych je divodem vstupu do objektu Ustavniho soudu provadéni
siednaného dila, servisnich praci nebo udrzby (dale jen , servisni prace"), bude vstup umoznén
svédomim reditele soudni spravy a za stejnych podminek jako v pripadé sluzebnich navatév
podle § 11 odst. 1.

(2) Jde-li o servisni préce, jejichz provadéni bude trvat déle neZ jeden pracovni den,
spréva Ustavniho soudu v dostatesném casovém predstihu preda ochranné sluzbé jmenny
seznam osob, které maji byt vpoustény v souvislosti sprovadénim servisnich praci,
suvedenim bydli&te, zaméstnavatele a ¢isel prikazi totoZnosti.

(3) Zaméstnanec Ustavniho soudu zodpovédny za realizaci servisnich praci pred jejich
zahgjenim pouci osoby tyto servisni prace provadéjici o zvlé&tnim provoznim reZimu
Ustavniho soudu a o jegjich povinnostech vyplyvajicich z tohoto bezpesnostniho a nav&svniho
f&du, jakoz i o dalSich podminkéch, které musi spliovat pii provadéni servisnich praci, a o
omezenich vyplyvajicich z nutnosti nenarudit chod Ustavniho soudu.

(4) Osoby provédgjici servisni préce se mohou po objektu Ustavniho soudu pohybovat
bez doprovodu, vzdy vSak pouze v souvislosti svykonavanymi servisnimi pracemi a
s védomim zaméstnance Ustavniho soudu, zodpovédného zarealizaci servisnich praci.

§13
Oficidlni nav&tévy a delegace

Vstup ¢lenim oficidnich ndav&év a delegaci, véetné ¢leni jejich doprovodu, bude
umoznén na zékladé predchoziho sdéleni vedouciho nebo opréavnéného funkcionare, resp.
zamestnance  povéieného vedenim protokolu Ustavniho soudu; ten teké predklada
v dostatecném piedstihu ochranné sluzbé jmenny seznam ¢lena oficidni nav&tévy nebo
delegace a informaci o dob¢ a trvani navatévy.
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§14

Ustni jednani a veiginé vyhlageni nalezu

(1) Nebylali pro Ustni jednani Ucast verejnosti omezena nebo vyloucena (§ 45 odst. 1
zékona o Ustavnim soudu), ma vefejnost pravo zl¢astnit se jednani Ustavniho soudul.

(2) Zgemci o Ucast na vereiném Ustnim jednani se podrobuji bezpe¢nostni kontrole
v poiadi, vjakém se k Ustavnimu soudu dostavili. Ochranna sluzba prednostné odbavi
Ucastniky a vedlgjSi Gcastniky tizeni, v némz se kon& Ustni jednani, svédky, znalce a jiné
piedvolané osoby a jejich pravni zastupce.

(3) Zgemci o Ucast na Ustnim jednani jsou povinni dostavit se v dostatecném casovém
piedstihu tak, aby se mohli podrobit bezpecnostni kontrole a premistit se do jednaci sin¢ pred
zacatkem ustniho jednani. Po zahgjeni Ustniho jednani ochranna sluzba verejnosti, s vyjimkou
Ucastniku, vedlgjSich Ucastniki a jejich pravnich zastupci, vstup do jednaci siné neumozni.

(4) Ochranna sluzba vykonava bezpe¢nostni dohled v jednaci sini a v pristupovych
chodbach. V prabéhu Gstniho jednédni ochranna sluzba realizuje pokyny piedsedajiciho
k zgjisténi bezpecnosti a poradku pri jednani soudu, jeho plynulého, neruseného, vézného a
dustojného pribehu. Na pokyn predsedajiciho ochranna sluzba zejména

a) provédi rozhodnuti o vykazani konkrétnich osob z jednaci siné nebo jiného mista ¢innosti
soudu, jakoZ i o vyklizeni takovych progor,

b) chrani Gredni a dalSi osoby piitomné v jednaci sini nebo jiném misté ¢innosti soudu pied
fyzickymi Gtoky,

c) vykonava poraddkovou duzbu pii vstupu do jednaci siné, pokud bylo rozhodnuto o
vylouceni verejnosti nebo bylo prijato opatieni proti prepliiovani jednaci sing.

(5) Ustanoveni § 14 plati obdobné pro verejné vyhlasovani nalezi Ustavniho soudu.
§15
Uginnost

Tento bezpegnostni a nav&evni fad Ustavniho soudu nabyva Gcinnosti dnem
nasledujicim po jeho vydani.

V Brng dne 17. ¢ervna 2009

JUDr. Pavel Rychetsky v. .
piedseda Ustavniho soudu



